F‘ "
j

JLT nin .'3'1
1KOPERNIK PR-04 QBP-01 Zatacznik nr 11

Wojewddzkie Wielospecjalistyczne Centrum Onkologii i Traumatologii im. M. Kopernika w Lodzi

poszukuje kandydata do pracy w Dziale Prawnym na stanowisko referent/inspektor
Migjsce pracy: Lodz
nr ref. 12

Zakres obowigzkow:

e wykonywanie prac administracyjnych oraz biurowych pod nadzorem radcow prawnych

i adwokatow;
codzienna praca z dokumentami oraz ich archiwizowanie archiwizowanie;
prace administracyjne zwigzane z obiegiem dokumentéw, korespondencji oraz prowadzenie
rejestru biezacych spraw oraz repertorium spraw sgdowych;
wspolpraca z pozostatymi komérkami organizacyjnymi w Szpitalu;
obstuga zgtaszanych szkdd, wspolpraca z ubezpieczycielem:
dbanie o zaopatrzenie i wyposazenie Dzialu;
wykonywanie innych czynnosci zgodnie ze wskazdwkami radcéw prawnych i adwokatow.

Wymagania:

wylsztalcenie:

- $rednie lub wyzsze;

- osoba studiujaca wieczorowo/zaocznie, mile widziane kierunki z zakresu prawa lub
administracji;

znajomosé¢ obstugi komputera: pakiet Microsoft Office:

samodzielnosé, odpowiedzialnos¢ i zaangazowanie;

skrupulatno$é, terminowos¢ i doktadno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;
umiejetnosé pracy w zespole;

bardzo dobre umiejetnosci komunikacyjne;

dyskrecja i nienaganna kultura osobista;

doswiadczenie w pracy nie jest wymagane.

Oferujemy:

stabilne zatrudnienic w oparciu o umowe o prace (3/4 etatu od poniedziatku do piatku
w godzinach 8:00 — 13:40);

mozliwo$é rozwoju w dynamicznym otoczeniu;

przyjazna atmosfere, wsparcie kolegdw:

mozliwoéé dolgczenia do ubezpieczenia grupowego;

pakiet socjalny.

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacji (wytacznie CV i list motywacyjny) najpoznie;

do dnia 30.06.2022r. na adres: sekretariat.finansowy@kopernik.lodz.pl z dopiskiem w temacie -

REKRUTACJA - ze wskazaniem nr referencyjnego.
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Prosimy o dopisanie, podpisanie i dolgczenie nastepujacych klauzul:

"Wyratam zgode na prietwarzanie priez  Wojewddzkie  Wielospecjulistyczne  Centrum  Onkologii
i Traumatologii im. M. Kopernika w Lodzi moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezhbednych do realizacfi procesu niniejszej rekrutacji zgodnie ¢ Rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 7 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku
7 przetwarganiem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogilne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz Ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych.”

Szezegoly dotyezgee informacii nt. _administratora _danych oraz celu i zasad przetwarzania danych
pozyskanych na potrzeby realizacji procedury rekrutacji Zamieszono na stronie
https:szpitalelodzkie.pl/kopernik w Zakladce: Ogloszenia/ Zatrudnimy.

Jednoczesnie oswiadezam, it zupoznatam/-em si¢ ze szezegdtami dotyczgcymi informacji nt. administratora
danych oraz celu i zasad przetwargania danych pozyskanych na potrzeby realizacji procedury rekrutacji
zamieszonymi na ww. stronie internetowej sgpitala.

podpis
Wyrazam/ nie wyraiam® zgody na przetwarzanie moich danych osobowych w pryszlych rekrutacjach
organizowanych prrez Wojewddzkie Wielospecjalistyczne Centrum Onkeologii Traumatologii im. M.
Kopernika w Lodzi.

podpis

* niepotrzebne skresiic

Szpital zastrzega sobie prawo do kowmtaktu tylko z wybranymi kandydatami. Informujemy, Ze nie zwracamy
przeslanych  dokumentdw, Aplikacje nie zawierajgee klauzuli odnoszqcej sig do przetwarzania danych
asohowych nie bedg rozpatrywane.




