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e

eNCD

Firma ENCO Sp. z 0.0. z Warszawy, dziatajaca od ponad 33 lat na rynku, realizujaca szereg
ciekawych projektéw w zakresie szeroko pojetej elektroenergetyki, prowadzi rekrutacje na
stanowisko:

Asystentka dziatu logistyki i sprzedazy
Miejsce pracy: Warszawa

Etat: 1/1

Najwazniejsze zadania:

o Realizacja zlecen na zakup materiatdw i ustug: poszukiwanie dostawcoéw, negocjacje
warunkéw handlowych, przygotowywanie zamdwien, monitorowanie realizacji

o Wystawianie dokumentéw magazynowych (dokumentowanie zakupow, przesuni¢é
miedzymagazynowych, rozchodow wewnetrznych)

e Zbieranie ofert na materialy i uslugi na potrzeby dziatu handlowego

e Wsparcie dziatu handlowego w przygotowywaniu i kompletowaniu dokumentacji
ofertowej, powykonawczej, pism i dokumentow zwigzanych z realizacja zamowien

Do aplikowania na w/w stanowisko zach¢camy osoby spelniajace nast¢pujace warunki:

o Wyksztalcenie wyzsze w obszarze logistyki lub ekonomii/zarzadzania lub
pokrewne/ostatni etap studiow

e Chec rozwoju oraz nastawienie na realizacje celow

e Latwos¢ w nawigzywaniu kontaktow i budowaniu dobrych relacji

e Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, zdolnos$ci analityczne

e Zdolnosci negocjacyjne

e Znajomos¢ obstugi komputera (MS Office)

Oferujemy:

e Mozliwos¢ rozwoju i realizacji roznorodnych zadan

e Szkolenia wewnetrzne w niezbednym zakresie

o Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace

o Atrakcyjne wynagrodzenie zasadnicze i premia zalezna od osigganych rezultatow

e Benefity pozaptacowe: atrakcyjne ubezpieczenie grupowe, pakiet MULTISPORT,
$wiateczne dodatki finansowe, paczki dla dzieci, wczasy pod grusza,

e Mozliwosci awansu lub zmiany stanowiska

Rekrutacja trwa do 15 lutego 2023 roku. CV prosimy przesytac na adres
rekrutacja@agrupaenco.pl z dopiskiem ‘logistyka’.
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